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 القبولوحدة أولًا: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

التأكد من تطبيق شروط القبول المعلنة عن القبول بدرجتي الماجستير والدكتوراه، والتنسيق مع  اقسسعاا اقكادةيعة  .1
 بهذا الشأن.

جنعععة الدا معععة القبعععول بعمعععادة الدراسعععات العليعععا، ومتابععععة تن يعععذ اللععععرم ومتابععععة الخعععابات اوا عععة  لقبعععول علععع   .2
 سرارات مجلس عمادة الدراسات العليا المتعلقة بذلك م  اقسساا اقكادةية.

 تطبيق اللوا ح واقنظمة اوا ة  لقبول، ووض  الضوابط الك يلة بما يحقق تن يذها. .3
 علومات لطالي  ابالتحا   لدراسات العليا  لجامعة لمرللتي الماجستير والدكتوراه.توفير الم .4
التنسعععيق مععع  اقسسعععاا اقكادةيعععة  لكليعععات لتحدناعععد مواعيعععد امتحعععايت القبعععول والمقعععاب ت الش  عععية، ومتابععععة  .5

 استقبال نتا ج المقبولين والإع ن عنها داخل الجامعة، ووسا ل الإع ن الم تل ة.
 تنسيق م  عمادة القبول والتسجيل باستكمال إجراءات القبول.ال .6
التنسعععيق مععع  معععدنارة ولعععدة اوعععدمات الإلكاونيعععة لرفععع  كعععل معععا ناتعلعععق  لقبعععول علععع  موسععع  العمعععادة وكعععذلك علععع   .7

   حات التوا ل اباجتماعي.
 تحدناد مقالات تطونار بوابة القبول الإلكاوني. .8
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 المنح الدراسيةوحدة ثانياً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 إناضاح شروط المنح الدراسية ومتابعة إجراءات سبول ط ب المنح م  الجهات ذات الع سة. .1
إعععداد إشعععارات سبععول طلبععة المععنح والداخليععة واوارجيععة وال ابتععةي وإرسععا ا إلكاونيععاي  لإةيععل معع  إرفععا  تعليميععات  .2

 بة.إرشادناة للطل
إدخال ورف  بيايت طلبعة المعنح والداخليعة واوارجيعة وال ابتعةي المقبعولين  ا يعاي علع  بوابعة المعنح بعوزارة التعلعيم الععالي  .3

 بعد تحقيقهم جمي  شروط القبول.
 طلب التأشيرات للطلبة الخا لين عل  منحة خارجية أو ثابتة من موس  وزارة اوارجية ومتابعة  دورها. .4
اب لكل طالعب  طالبعة يهيعداي باعتمعاده معن سععادة عميعد الدراسعات العليعا ومعن لعم إرسعال  لشعركة إعداد أمر إرك .5

 الطيران باست راج التذكرة. 
تزوناععد إدارة المععنح ورعاناععة الطعع ب الوافععدنان بعمععادة شعع ون الطعع ب بموعععد و ععول الطلبععة و ععور التأشععيرة وجععواز  .6

 الس ر و ورة ش  ية باستقبا م  لمطار.
 تقرنار ف لي عن أداء ط ب المنح الدراسية  لدراسات العليا.إعداد  .7
 إنشاء ساعدة بيايت بط ب المنح الدراسية غير السعودناين القدام  والجدد وتحدنا ها ب  ة مستمرة. .8
 التوا ل م  خريجي الدراسات العليا  لجامعة من غير السعودناين. .9
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 الوثائق والمعلوماتوحدة : ثالثاً 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 .جم  وتنظيم ول ظ الوثا ق والمعلومات اوا ة بعمادة الدراسات العليا .1
أرشععع ة الوثا عععق والمعلومعععات اوا عععة بعمعععادة الدراسعععات العليعععا  لعععدل الوسعععا ل والإمكعععايت المعمعععول بهعععا داخعععل  .2

 الجامعة.
وت نيف كافة الإل ا يات لل رز والت نيف وفق نظاا خاص ناسعاعد علع  فهرسعتها اخضاع الوثا ق والمعلومات  .3

 وفقاي لمواضيعها ومحتوياتها.
العمععل علعع  توايععق المعلومععات والوثا ععق اوا ععة بعمععادة الدراسععات العليععا  لععدل العع امج والععنظم المعلوماتيععة الععتي  .4

 فاات زمنية محددة.تتبعها الجامعة بقاعدة بيايت لدنا ة ناك ل ل ظ الوايقة وفق 
فتح المجال لط ب الدراسات العليا والبال ين وأعضاء هيئة التدرناس والكليات وكافة ولدات الجامععة ل سعت ادة  .5

 .من المعلومات والبيايت المتعلقة  لدراسات العليا
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 الشؤون الإدارية بالدرعيةوحدة رابعاً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 الإدارناة.تطبيق لوا ح وأنظمة الجامعة فيما ناتعلق  لش ون  .1
 إ اء إجراءات التبليغ عن مباشرة جمي  منسوبي العمادة وعن تركهم العمل. .2
 سج ت الخضور والغياب لمنسوبي العمادة من الإدارناين وال نيين.تنظيم  .3
 تنظيم الإجازات العادناة لمنسوبي العمادة من الإدارناين وال نيين والمست دمين والعمال. .4
 ازات لمنسوبي العمادة من الإدارناين وال نيين والمست دمين والعمال.إ اء إجراءات كافة أنواع الإج .5
 إ اء الإجراءات الإدارناة المتعلقة  لمتعاسدنان من منسوبي العمادة. .6
 تنظيم أعمال ابات ابات الإدارناة  لعمادة. .7
 تنظيم مستودع العمادة وتأمين التياجات  من خ ل إدارة المشايات والمستودعات  لجامعة. .8
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 الشؤون الماليةوحدة خامساً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 تولى مسئولية تدسيق المكافآت واباستحقاسات التالية: .1
 .مكافآت ط ب التشغيل 
 .مكافآت ابامتحان الشامل وكذلك مكافآت المناسشين 

 متابعة سداد السلف. .2
 إعداد مذكرات الرف  بسداد السلف. .3
 متابعة لساب العمادة البنكي. .4
 إعداد الشيكات البنكية ليتم توسيعها من سبل العميد وألد الوك ء المكل ين بذلك. .5
 متابعة سداد الرسوا الدراسية لط ب الدراسات العليا المقيمين وإشعار ولدة القبول بذلك. .6
 لة من ط ب الدراسات العليا المقيمين والط ب الدارسين ب امج الدراسات إعداد تقرنار دوري ف لي عن الرسوا المح .7

 العليا مقابل رسوا مالية وهم من ال ئات المحددة لذلك.
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 الشؤون الطلابيةوحدة أولًا: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 متابعة إ اء اجراءات التسجيل والش ون اقكادةية لطلبة الدراسات العليا.  .1
 تحدناد مسار طلبة الدراسات العليا في النظاا اباكادةي.  .2
الإعععداد اباعتمععاد المقععاح البح ععي لطلبععة الدراسععات العليععا والمشععرفين عليهععا ولجععان الخكععم ومناسشععة الرسععا ل وإلغععاء  .3

 القيد وإعادة القيد والتمدناد وال ر ة اباست نا ية. 
 تسكين الطلبة عل  المسارات ال رعية في النظاا اباكادةي.  .4
 ليا في النظاا اباكادةي.تغيير ا دار اوطة الدراسية لطلبة الدراسات الع .5
 تغيير الت  ص لطلبة الدراسات العليا في النظاا اباكادةي. .6
 تدسيق إدخال خطة البحث عل  النظاا اقكادةي ول ظها. .7
 إدخال اعتماد لجنة الخكم والمناسشة عل  الرسا ل  لنظاا اقكادةي. .8
 دةي.إدخال اعتماد إعادة تشكيل لجنة الخكم والمناسشة  لنظاا اقكا .9

 إدخال اعتماد تغيير المشرف عل  الرسالة  لنظاا اقكادةي. .11
 تدسيق الن اب الإشرافي قعضاء هيئة التدرناس. .11
 ت عيل بيايت المشرفين داخل النظاا اقكادةي. .12
 إعداد نماذج  رف بدل الكتب والمراج . .13
 والمطبوعات.المشاركة في عقد لقاءات تعرنا ية لطلبة الدراسات العليا وتجهيز النشرات  .14
 ل ر مشك ت الط ب واسااح الخلول المناسبة  ا.  .15
 تن يذ سرارات مجلس عمادة الدراسات العليا واللجنة الدا مة للش ون الط بية في النظاا اباكادةي.  .16
 إجراءات تخرناج ط ب وطالبات الدراسات العليا.إ اء  .17
 .يهيدا لرفعها الي مجلس الجامعةتجهيز سا مة  وريجين  .18
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 الجداول والتسجيلوحدة ثانياً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 التنسيق والمتابعة م  ولدة ال امج الدراسية بشأن ال امج الدراسية الجدنادة وال امج الدراسية المعدلة .  .1
 لتععاون ي e-Registerتدسيق المقررات المطرولة للتسجيل لسب اوطط الدراسية عل  النظعاا اباكعادةي و  .2

 .م  ولدة ال امج الدراسية
 ي .e-Registerا اباكادةي وتدسيق الجداول الدراسية عل  النظا  .3
 الطالبات م  عدد الشعب المطرولة.التأكد من تناسب أعداد الط ب و   .4
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 البرامج والخطط الدراسيةوحدة : ثالثاً 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 متابعة جمي  ال امج الدراسية واباعتيادناة والمشاكةي وإعداد تقرنار ف لي عن أدا ها. .1
 دراسية جدنادة  لدراسات العليا أو تعدنالها. التنسيق م  اقسساا والكليات فيما يخص استحدال برامج .2
 التأكد من جاهزناة ال امج الدراسية للعرم عل  اللجنة الدا مة لل امج الدراسية. .3
إعداد مذكرة  ل امج الدراسية المكتملعة ليعتم عرضعها علع  مجلعس العمعادة للتو عية  عتمادهعا وإسعرار رفعهعا لمجلعس  .4

 الجامعة.
العع امج الععتي ناوجععد بهععا م لظععات مععن سبععل اللجنععة الدا مععة للعع امج الدراسععية أو مععن  التنسععيق معع  اقسسععاا بشععأن .5

 مجلس العمادة.
 رف  اوطط الدراسية لل امج المستحداة والمعدلة لعمادة القبول والتسجيل لإدخا ا  لنظاا اقكادةي. .6
 تدسيق اوطط الدراسية لل امج المستحداة والمعدلة عل  النظاا اقكادةي. .7
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 البرامج التنفيذية والتعليم المستمروحدة : رابعاً 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 وإعداد تقرنار ف لي عن أدا ها. التن يذناة والتعليم المستمرمتابعة جمي  ال امج  .1
 أو تعدنالها. لدراسات العليا ال امج التن يذناة والتعليم المستمر التنسيق م  اقسساا والكليات فيما يخص استحدال  .2
 .ل امج التن يذناة والتعليم المستمرلللعرم عل  اللجنة الدا مة التن يذناة والتعليم المستمر التأكد من جاهزناة ال امج  .3
المكتملععة ليععتم عرضععها علعع  مجلععس العمععادة للتو ععية  عتمادهععا وإسععرار لعع امج التن يذناععة والتعلععيم المسععتمر  إعععداد مععذكرة  .4

 رفعها لمجلس الجامعة.
المسععتحداة والمعدلععة لعمععادة القبععول والتسععجيل لإدخا ععا  لنظععاا لعع امج التن يذناععة والتعلععيم المسععتمر لرفعع  اوطععط الدراسععية  .5

 اقكادةي.
 المستحداة والمعدلة عل  النظاا اقكادةي.ل امج التن يذناة والتعليم المستمر لتدسيق اوطط الدراسية  .6
 التن يذناة والتعليم المستمر وإرشادهم والمساعدة في لل مشك تهم اقكادةية. توجي  طلبة الدراسات العليا  ل امج .7
 التأكد من توفر القاعات الدراسية المناسبة وتجهيزاتها. .8
 التأكد من التزاا ولضور أعضاء هيئة التدرناس والط ب في المواعيد المقررة للمحاضرات. .9

 لتعليم المستمر  لكليات لعمل تقارنار عن سير العملية التعليمية. التنسيق م  لجان الإشراف عل  ال امج التن يذناة وا .11
واسععتقبال الطع ب الجععدد  لع امج التن يذناعة والتعلععيم المسعتمر المشعاركة في عقعد لقععاءات تعرنا يعة لطعع ب الدراسعات العليععا  .11

 وتجهيز النشرات والمطبوعات.
 والتياجاتهم التدرنابية. امج التن يذناة والتعليم المستمر الل ر مشك ت ط ب  .12
 .ل امج التن يذناة والتعليم المستمرلمتابعة تن يذ تو يات اللجنة الدا مة  .13
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 الخدمات الإلكترونيةوحدة خامساً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 . للغة العربية والإنجليزناة الإلكاونيموس  العمادة والإشراف عل  متابعة  .1
والإشععراف علعع  جميعع  اقنظمععة الإلكاونيععة المطبقععة بعمععادة الدراسععات العليععا ولععل مشععك تها  لتنسععيق معع  متابععة  .2

 عمادة التعام ت الإلكاونية.
 . لتنسيق م  ولدات العمادة مة الإلكاونية المطبقة بعمادة الدراسات العلياظاقنتحدناد مقالات تطونار  .3
   .ونارناة الإلكاونية للعمادةاسااح ومتابعة تن يذ المشروعات التط .4
  يانة اقجهزة والمعدات التابعة للقسم النسا ي  لدرعية ومتابعتها. .5
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 مهام الوحدات التابعة لوكيل العمادة للتطوير والجودة
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 الجودةالتطوير أولًا: وحدة 
 الوحدة في الآتي:تتحدد مهام 

 نشر اقافة الجودة في العمادة ع  سنوات ابات ال الم تل ة. .1
 للعمادة. ومستوى اقداء لعمل عل  تن يذ ومتابعة التقويم الدوريا .2
 . تحدناد مواطن التحسين الممكنة واسااح المشارنا  ال زمة لتحقيقها .3
 العمادة.اسااح تشكيل فر  العمل في المشارنا  التي تقالها  .4
 .المبادرة  سااح المشارنا  ومساعدتهم في ت عيل تلك اباساالاتعل    لعمادةتشجي  العاملين  .5
 .تقديم التسهي ت ال زمة لجمي  فر  العمل القا مة عل  تطبيق الجودة .6
 .توايق جهود ونتا ج التطبيق والرف  بها لعمادة الجودة .7
 .ة للعمادةجم  البيايت والمعلومات بشكل مستمر عن أنشطة الجود .8
 إعداد تقارنار دورناة عن مستويات اقداء ورضا المست يدنان في كل نشاط وخدمة تقدمها العمادة. .9

 .للعمادةمتابعة تن يذ اوطة اباسااتيجية  .11
 . لقياا  لمهاا اقخرى التي تكلف بها الولدة فيما ناتعلق  لجودة وتطبيقهاا  .11

شعبة اوطة  –المهاا الموكلة  ا وشعبة نظاا إدارة الجودة  تتكون ولدة التطونار والجودة من ا اة شعب لسبو 
 شعبة الدراسات والتقويمي، ليث تتحدد مهاا كل منها فيما نالي:  –شعبة التدرناب  –اباسااتيجية 

 شعبة نظام إدارة الجودة: (أ 
 في الآتي: الشعبةمهام  دحدتتو 
 بمتطلبات موا  ة اقنازو. وفقاي ت ف نظاا العمل  التي دليل الجودةإعداد وضبط وايقة  .1
 ت ف إجراءات العمل  لعمادة. التي دليل إجراءات نظاا إدارة الجودةإعداد وضبط  .2
ت ععف اقعمععال المرتبطععة  لولععدات الإدارناععة  والععتي دليععل الولععدات الإدارناععة واقعمععال المرتبطععة بهععاإعععداد وضععبط  .3

  لعمادة.
 ل  موس  العمادة ب  ة مستمرة.إعداد وضبط نماذج الإجراءات الإدارناة وتحدنا ها ع .4
ا، والعمععل علععع  نشعععرها بعععين أولوياتهعععو تجاهعععات  عمعععادة الدراسعععات العليععا للجعععودة في ضععوء اسياسعععة الجعععودة إعععداد  .5

 منسوبي العمادة والمست يدنان والشركاء.
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 .للعمادة في ضوء توجهات العمادة اباسااتيجية وأنشتطها التطونارناة ا يكل التنظيميتطونار  .6
 . لعمادة أهداف الجودةمتابعة تن يذ  .7
 إعداد وتن يذ بريمج التدسيق الداخلي عل  ولدات العمادة. .8
علع  اقعمعال الإدارناعة بولعدات  إجعراءات معالجعة لعابات ععدا المطابقعة والإجعراءات الت عحيحية والوسا يعة تن يذ .9

 .العمادة الم تل ة
 سياس رضا المست يدنان والشركاء عن أداء العمادة. .11
 التو يف الدسيق للوظا ف الإدارناة والمهاا المرتبطة بها. .11
 .تن يذ نشاطات جوا ز الإبداع والتميز في اقداء الوظي ي في العمادة ومتابعتها .12
 إعداد تقرنار شامل لكل ولدة إدارناة  لعمادة. .13
 إعداد التقرنار السنوي للعمادة. .14
 شعبة شؤون إدارة الخطة الاستراتيجية: (ب 

للمجابات التى تحتاج  التن يذوإعداد خطط عمادة الدراسات العليا، لمتابعة تن يذ اوطة اباسااتيجية عل   تعمل
 في الآتي: الشعبةمهام  دوتتحد؛ إلى تحسين ومتابعة تن يذها

 تقديم اودمات المساندة والإشراف عل  إدارة المشروعات اباسااتيجية  لعمادة. .1
اقوضععاع الخاليععة للمشععروعات اباسععااتيجية وتقععديم رلإناععة عنهععا لععلدارة العليععا بشععكل المتابعععة وعمععل التقععارنار عععن  .2

 دوري.
متابعععة م شععرات اوطععة اباسععااتيجية ومععا   انجععازه مععن المشععروعات المرتبطععة بهععا وتقععدنار القيمععة المقدمععة  لمشععروع  .3

 ونتا جها.
 اقفضليات واقولويات.التنسيق بين المشروعات الجارناة والمستهدفة في المستقبل ووض   .4

 :تنمية القدرات والتدريبشعبة  (ج 
منسوبي العمادة وط ب الدراسات العليا وأعضاء هيئة التدرناس في المجابات المتعلقة  عل  تنمية سدرات تعمل

 في الآتي: الشعبةمهام  دوتتحد؛ بخدمات عمادة الدراسات العليا
 .وط ب الدراسات العليا وأعضاء هيئة التدرناسلمنسوبي العمادة تحدناد ابالتياجات التدرنابية  .1
 تن يذ ال امج التدرنابية ال زمة لرف  أداء لمنسوبي العمادة وط ب الدراسات العليا وأعضاء هيئة التدرناس. .2
 .نسوبي العمادة وط ب الدراسات العليا وأعضاء هيئة التدرناسلمال امج التدرنابية  تقويم .3



 

 وزارة التعليم العالي
 جامعة الملك سعود

 وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
  عمادة الدراسات العليا

 

 18الصفحة                                                                           ومتطلبات قوة العمل بها وحدات العمادةمهام 

امععععة وم ي تهعععا داخعععل المملكعععة والجامععععات العالميعععة في مجعععابات الدراسعععات العليعععا التو عععية بععع امج للتععععاون بعععين الج .4
 الم تل ة.

، وكذلك م  سطاعات المجتم  وإسامة شراكات تعليمية وبح ية والدوليةاسااح وسا ل للتوا ل م  الجامعات المحلية  .5
 .في مجال الدراسات العليا وعلمية وتبادل المعلومات واو ات معها

 :والتقويم الدراسات شعبة (د 
في  الوحدةمهام  دوتتحد، التقويموالعمل عل  تن يذ ومتابعة عمليات  بإجراء الدراسات والبحول التقوةية، تعني
 الآتي:

 إجراء الدراسات والبحول التقوةية لتطونار الدراسات العليا  لجامعة وتحسين مستوياتها. .1
 .ومتابعة عمليات التقويم فيها بناء وتطونار معاناير القياس والتقويم  لعمادة، .2
 . لتعاون م  ولدة ال امج الدراسيةبرامج الدراسات العليا تقويم الإسهاا في  .3
عمل دراسات مسحية عن التياجات سو  العمل ل امج الدراسات العليا  لتعاون م  اقسساا اقكادةية  .4

 والكليات.
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 الخريجينعلاقات وحدة ثالثاً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 نها ية لتوعيتهم بإجراءات الت رج.عداد لتنظيم لقاء سنوي لطلبة الدراسات العليا من هم في المرالل اللإا .1
 رسا ل ومل  اتها  لتعاون م  ولدة ابال ا يات  التجهيز لقاعدة بيايت عناونان ال .2
 .بالكاوني ووسا ل ابات ال اقخرىالتوا ل م  اوريجين الخاليين والقدام  ع  موس  العمادة ا .3
 وخريجي الدراسات العليا لدعم برامج الدراسات العليا  لجامعة. العمادةين مجابات تعاون بفتح  .4
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 وحدة دعم نشر بحوث طلبة الدراسات العليا: ثالثاً 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 البح ية لطلبة الدراسات العليا. اوططل ر  .1
 البح ية لطلبة الدراسات العليا.  وططالتوا ل م  الجهات ذات الع سة  .2
التنسععيق مععع  معهعععد الملععك سعععلمان لعععريادة اقعمعععال فيمععا ناتعلعععق  قفكعععار الريادناععة المتضعععمنة  قطرولعععات البح يعععة  .3

 لطلبة الدراسات العليا لدعم توج  الجامعة نحو اباست اد القا م عل  المعرفة.
 قفضل مخرجات بح ية لطلبة الدراسات العليا في الت   ات العلمية وال حية والإنسانية. تنظيم لقاء سنوي .4
 تقديم الدعم ال ني لول نشر اقبحال العلمية لطلبة الدراسات العليا  لم يرات والمج ت العلمية المحكمة. .5
 ا.توفير برامج تدرنابية لتنيمة القدرات والمهارات البح ية لطلبة الدراسات العلي .6
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 الأكاديمية والبحثيةات الشراكوحدة رابعاً: 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 اسااح وسا ل للتوا ل م  الجامعات المحلية والإسليمية والعالمية وسطاعات المجتم . .1
واوععع ات مععع  الجامععععات المحليعععة إسامعععة شعععراكات أكادةيعععة وبح يعععة و عععناعية  لدراسعععات العليعععا وتبعععادل المعلومعععات  .2

 والإسليمية والعالمية وسطاعات المجتم .
التوا ععل معع  الجامعععات المحليععة والإسليميععة والعالميععة للمشععاركة في الإشععراف علعع  الرسععا ل العلميععة لطلبععة الدراسععات  .3

 العليا.
 لمية.إسامة برامج دراسات عليا مشاكة بين الجامعة والجامعات المحلية والإسليمية والعا .4
دععععم يوناعععل الرسعععا ل العلميعععة وبحعععول طلبعععة الدراسعععات العليعععا ونشعععرها معععن خععع ل الشعععراكات اقكادةيعععة والبح يعععة  .5

 وال ناعية م  الجامعات المحلية والإسليمية والعالمية وسطاعات المجتم .
وسطاعععات المجتمعع  في  الإشععراف والمتابعععة لمععذكرات الت ععاهم وعقععود اوععدمات الموسعععة معع  الجامعععات المحليععة والعالميععة .6

 مجال الشراكات اقكادةية والبح ية وال ناعية  لدراسات العليا.
 المشاركة في المحافل والم يرات والمعارم وال عاليات اقكادةية والبح ية وال ناعية ذات الع سة  لدراسات العليا. .7
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 لعلاقات العامة والإعلاماوحدة 
 تتحدد مهام الوحدة في الآتي:

 إعداد خطة سنوناة للمساهمة في تنمية موارد العمادة المالية لدعم جمي  فعالياتها السنوناة. .1
 تعرناف منسوبي العمادة  ل عاليات التي تعقد  لجامعة والعمادة. .2
  لعمادة. ي يل العمادة  باشااك في المعارم وال عاليات التي تعنى  لتعرناف .3
 اباشااك في تنظيم جمي  فعاليات العمادة. .4
 التوا ل م  ال حف المحلية ورسالة الجامعة لنشر أخبار العمادة ودعواتها. .5
 تزوناد العميد  لتقارنار ال ح ية عن أنشطة وإنجازات العمادة يهيداي لعرضها في وسا ل الإع ا. .6
 عمادة.إعداد النشرات الدورناة المتعلقة بإبراز أنشطة ال .7
التنسععععيق معععع  لجنععععتي الع سععععات العامععععة والإععععع ا  قسسععععاا النسععععا ية لوضعععع  اوطععععة السععععنوناة للقععععاءات واقنشععععطة  .8

 وال عاليات  لعمادة والتنسيق لعقدها م  الجهات الم ت ة.
 

 


