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دمة    مق 

تأسست وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بعمادة الدراسات العليا بناءً على قرار 
رقم  ،الهدلقسعادة عميد الدراسات العليا الأستاذ الدكتور / عادل بن محمد 

، وذلك بعد التوسع في طرح البرامج هـ07/11/1441( وتاريخ 352230/2/4)
تين أو أكثر، لتتولى الاشراف على يالمشتركة التي تجمع بين قسمين أو أكثر، من كل

هذه البرامج ومتابعة المواضيع المرتبطة بها وفق القواعد التنفيذية المقرة من مجلس 
بمتابعة طلبة الدراسات العليا المنتمين إلى هذه البرامج وذلك الجامعة، كما أنها تعُنى 

لتذليل كافة العقبات التي تواجههم، وتتولى عمل التقارير والإحصائيات التي ترتبط 
 . بالبرامج المشتركة وطلبة هذه البرامج

: جاءت أهمية ولتوثيق إجراءات العمل بوحدة برامج الدراسات العليا المشتركة
لدليل ليعكس طبيعة المهام وتسلسلها الإجرائي، بالإضافة إلى تحديد إنشاء هذا ا

 الجهة المسؤولة عن كل إجراء ومستند الإجراء. 
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 الفصل الأول

 تشكيل اللجنة التأسيسية
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 تشكيل لجنة تأسيسية للبرنامج المشترك
 

 

    

   " إنشاء البرنامج المشترك " : ( فقرة )أ(2المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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 التي تقدمت بمقترح البرنامج" الكلية"عميد سعادة يتم استلام كتاب 
 قا  به موافقةرف  م  تشكيل اللجنة التأسيسية الموافقة على متضمنا  طلب 
على ترشيح أعضاء اللجنة، والكليات المشاركة في البرنامج مجالس الأقسام 

 .موجها  لسعادة عميد الدراسات العليا للحصول على الموافقة المبدئيةو 

 
حيث  ،يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

لا يقل عدد أعضاء اللجنة التأسيسية عن خمسة من المهتمين  يشترط أن
 .الأقسام المشاركةمجالس سات العليا البينية يتم اختيارهم من بالدرا

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 الدائمة للبرامج في العمادة 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 بإشعاربعد موافقة مجلس عمادة الدراسات العليا تقوم أمانة مجلس العمادة، 

وحدة برامج الدراسات  بالإضافة إلى )الكلية/الكليات( المشاركة في البرنامج
في العمادة بقرار المجلس، ووحدة البرامج والخطط الدراسية العليا المشتركة 

 .المشترك لمتابعة إجراءات استحداث البرنامج
 

 

 عميد الكلية
 

 
 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 

 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 
 

 اللجنة الدائمة للبرنامج
 

 

 أمانة مجلس العمادة
 

 
 
 
 
 

 
 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 الفصل الثاني

البرنامج المشتركطلب الموافقة على استحداث   

(4)  

 



 ج المشتركطلب الموافقة على استحداث البرنام 2
 

    

   ( فقرة )ب( ، )ج( ، )د( " إنشاء البرنامج المشترك " 2المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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 تقوم اللجنة التأسيسية بترشيح رئيسا  لها

 
يقدم رئيس اللجنة التأسيسية طلب الموافقة على استحداث البرنامج 

 لسعادة عميد الدراسات العليا. ي رفعو  م رف قا جميع النماذج المطلوبة،المشترك 

 
بالتعاون  ةالمشترك يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا

 .مع وحدة البرامج والخطط الدراسية

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 الدائمة للبرامج في العمادة

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة

 
للحصول ، الجامعةإلى مجلس مجلس عمادة الدراسات العليا  يتم رفع توصية

 على الموافقة على استحداث البرنامج المشترك

 
، تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة الجامعةبعد موافقة مجلس 

)الكلية/الكليات(  بإشعاربالتعاون مع وحدة البرامج والخطط الدراسية 
عمادة وعمادة القبول والتسجيل بالإضافة إلى وحدات ال المشاركة في البرنامج

 )البرامج والخطط الدراسية/ الشؤون الطلابية /الخريجين/الجداول الدراسية( 

 
متابعة إجراءات ترشيح أعضاء  ، تتولى وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 )الكلية/الكليات( المشاركة في البرنامج.  ورئيسا  للمجلس المشترك، مع

 

 اللجنة التأسيسية
 
 

 التأسيسيةرئيس اللجنة 
 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 وحدة البرامج المشتركة

 

 
 اللجنة الدائمة للبرنامج

 
 

 أمانة مجلس العمادة
 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 
 
 
 
 

 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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(6)  

 الفصل الثالث

 مجلس البرنامج المشترك  إعادة تشكيل( /تشكيل)

 " بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة "

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 مجلس البرنامج المشترك " بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة "  إعادة تشكيل( /تشكيل) 3
 

    

   العضوية في المجلس المشترك "( " 1( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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 يتم رفع توصية من مجالس الأقسام المشاركة في البرنامج إلى مجلس الكلية

 
 يتم تشكيل مجلس البرنامج المشترك بقرار من مجلس الكلية 

 
بقرار تشكيل مجلس البرنامج  العلياعميد الدراسات  ي شع ر عميد الكلية

 الصادر من مجلس الكلية المشترك

 
 .يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام 

 

 

 مجالس الأقسام 

 
 مجلس الكلية

 
 

 الكليةعميد 
 

 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
  وحدة البرامج المشتركة

 
 
 

 

 
 

 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 مجلس البرنامج المشترك " بين كليتين أو أكثر " إعادة تشكيل( /تشكيل) 4
 

    

 ( " العضوية في المجلس المشترك "2( فقرة )4المادة )        القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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  العمادةيتم رفع توصية من مجالس الأقسام المشاركة في البرنامج إلى 

 
 .يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 الدائمة للبرامج في العمادة 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 مجلس عمادة الدراسات العليايتم تشكيل مجلس البرنامج المشترك بقرار من 

 
ووحدة  عمداء الكليات ورؤساء الأقسام المشاركة في البرنامجيتم إشعار 

  المشتركبقرار تشكيل مجلس البرنامج برامج الدراسات العليا المشتركة 

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام

 

 

 مجالس الأقسام
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 

 اللجنة الدائمة للبرنامج

 
 مجلس العمادة

 
 أمانة مجلس العمادة

 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 

 
 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 الفصل الخامس

 رئيس مجلس البرنامج المشترك  إعادة ترشيح( /ترشيح)

 "بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة"
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 رئيس مجلس البرنامج المشترك "بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة" إعادة ترشيح( /ترشيح)
 

    

   ( " العضوية في المجلس المشترك "7( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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5-3 

 
5-4 

 
5-5 

 

 
5-6 

 

 
5-7 
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 إلى مجلس الكلية مجلس البرنامج المشتركيتم رفع توصية من 
 على أن تكون الرتبة العلمية للمرشح أستاذ دكتور أو أستاذ مشارك

 
 يقوم مجلس الكلية برفع توصيته إلى عمادة الدراسات العليا

 
  يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 الدائمة للبرامج في العمادة 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي  العمادةيتم رفع توصية مجلس 

 
للدراسات العليا والبحث العلمي قرار تعيين يتخذ سعادة وكيل الجامعة 

 رئيس مجلس البرنامج المشترك

 
بهذا الخصوص تتولى وحدة البرامج المشتركة المتابعة مع أمانة مجلس العمادة 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي. لحين صدور قرار

 
 موافقة وكيل الجامعة بقرار  عميد الكليةيتم إشعار 

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام

 مجلس البرنامج المشترك
 

 
 مجلس الكلية

 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 اللجنة الدائمة للبرنامج

 
 

 أمانة مجلس العمادة
 

 سعادة وكيل الجامعة
 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 البرامج المشتركةوحدة 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 
 
 
 

 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 الفصل السادس

 رئيس مجلس البرنامج المشترك  إعادة ترشيح( /ترشيح)

 " بين كليتين أو أكثر "
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 رئيس مجلس البرنامج المشترك " بين كليتين أو أكثر " إعادة ترشيح( /ترشيح) 6
 

    

   ( " العضوية في المجلس المشترك "6( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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6-3 

 
 

6-4 
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 للمجلس إلى العمادة االمشترك بتعيين رئيس مجلس البرنامجيتم رفع توصية من 
 على أن تكون الرتبة العلمية للمرشح أستاذ دكتور أو أستاذ مشارك

 
 .ات العليا المشتركة يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراس

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 الدائمة للبرامج في العمادة 

 
يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة في حال تحقق 

 الضوابط والشروط وفق القواعد التنفيذية 

 
 ت العليا والبحث العلمي إلى وكيل الجامعة للدراسا مجلس العمادةيتم رفع توصية 

 
يتخذ سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي قرار تعيين 

 رئيس مجلس البرنامج المشترك

 
بهذا الخصوص تتولى وحدة البرامج المشتركة المتابعة مع أمانة مجلس العمادة 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي. لحين صدور قرار

 
موافقة وكيل الجامعة على تعيين بقرار  المشترك مجلس البرنامجيتم إشعار 

 مجلس البرنامج المشتركرئيس 

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام

 مجلس البرنامج المشترك

 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 للبرنامجاللجنة الدائمة 

 
 أمانة مجلس العمادة

 
 سعادة وكيل الجامعة

 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 
 
 

 
 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 الفصل السابع

 في مجلس البرنامج المشترك عضواً بديلً إضافة أو تعيين 

 " بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة"
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 بديلُ في مجلس البرنامج المشترك " بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة"عضواً إضافة أو تعيين  7
 

    

 (1( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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إلى مجلس  مجلس القسم الذي ينتمي إليه العضو الجديديتم رفع توصية من 
 البرنامج المشترك

 
 يقوم مجلس البرنامج المشترك برفع توصيته إلى مجلس الكلية

 
 وي تخذ القرار  مجلس الكليةيعرض الموضوع على 

 
 الصادر من مجلس الكليةقرار لبا العلياعميد الدراسات  ي شعر عميد الكلية

 
 .يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام 

 

 

 مجلس القسم
 
 

 مجلس البرنامج

 
 مجلس الكلية

 
 

 عميد الكلية

 
 البرامج المشتركةوحدة 

 
 وحدة البرامج المشتركة

 

 
 

 
 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 الفصل الثامن

 في مجلس البرنامج المشترك بديلً  إضافة أو تعيين عضواً 

 " بين كليتين أو أكثر"
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 إضافة أو تعيين عضواً بديلُ في مجلس البرنامج المشترك " بين كليتين أو أكثر" 8
 

    

 (2( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
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8-7 
 

 
8-8 

 

 

إلى مجلس  إليه العضو الجديدمجلس القسم الذي ينتمي يتم رفع توصية من 
 البرنامج المشترك

 
 يقوم مجلس البرنامج المشترك برفع توصيته إلى عمادة الدراسات العليا

 
 .يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 امج في العمادة الدائمة للبر 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 مجلس عمادة الدراسات العليا وي تخذ القرار ي عرض الموضوع على

 
  عمداء الكليات ورؤساء الأقسام المشاركة في البرنامجيتم إشعار 

 مجلس العمادةبقرار كذلك الوحدات المختصة في العمادة 

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام 

 

 

 مجلس القسم
 
 

 مجلس البرنامج

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 اللجنة الدائمة للبرامج

 
 مجلس العمادة

 
 

 

 أمانة مجلس العمادة
 
 
 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 

 
 
 
 

 
 التنفيذيةالقواعد 

 الخاصة ببرامج
 الدراسات العليا

المقرة من  المشتركة
 مجلس الجامعة
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 الفصل التاسع

 رئيساً بديلً لمجلس البرنامج المشترك ترشيح

 " بين قسمين أو أكثر في كلية واحدة " 

(17)  

 



 " في كلية واحدةرئيساً بديلً لمجلس البرنامج المشترك " بين قسمين أو أكثر  ترشيح 9
 

    

 (7( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
 

9-1 

 
 

9-2 
 

9-3 

 
9-4 

 

 
9-5 

 
 
9-6 

 

 
9-7 

 
 

9-8 
 

 
9-9 

 
9-10 

 

 إلى مجلس الكلية  المشتركمجلس البرنامج يتم رفع توصية من 
 على أن تكون الرتبة العلمية للمرشح أستاذ دكتور أو أستاذ مشارك

 
 يقوم مجلس الكلية برفع توصيته إلى عمادة الدراسات العليا

 
  يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 على أن تنتهي مدة التكليف بانتهاء المجلسالدائمة للبرامج في العمادة 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي  العمادةيتم رفع توصية مجلس 

 
يتخذ سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي قرار تعيين 

 الرئيس البديل لمجلس البرنامج المشترك

 
بهذا الخصوص تتولى وحدة البرامج المشتركة المتابعة مع أمانة مجلس العمادة 

 دراسات العليا والبحث العلمي.وكيل الجامعة لل لحين صدور قرار

 
 موافقة وكيل الجامعة بقرار  عميد الكليةيتم إشعار 

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام

 

 مجلس البرنامج المشترك
 
 
 

 مجلس الكلية

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 للبرامجاللجنة الدائمة 

 
 أمانة مجلس العمادة

 
 

 

 سعادة وكيل الجامعة
 
 

 

 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 
 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 
 
 
 

 
 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 ترشيح رئيساً بديلً  لمجلس البرنامج المشترك

" بين كليتين أو أكثر   

(19)  

 

 الفصل العاشر



  كليتين أو أكثرلمجلس البرنامج المشترك " بين  بديلً رئيساً  ترشيح 10
 

    

 (6( فقرة )4المادة ) القاعدة التنفيذية
    

 الوثيقة / السجل المسؤولية الخطوات 
 

10-1 
 
 
10-2 

 
10-3 

 
 
 
10-4 

 
10-5 

 
10-6 

 

 
10-7 

 
 
 
10-8 

 
 
 
10-9 

 

 

 عمادة الدراسات العليا إلى  مجلس البرنامج المشتركيتم رفع توصية من 
 على أن تكون الرتبة العلمية للمرشح أستاذ دكتور أو أستاذ مشارك

 
  يتم تدقيق الطلب، من قبل وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة

 
يتم إعداد مذكرة بتوقيع سعادة عميد الدراسات العليا لعرضها على اللجنة 

 على أن تنتهي مدة التكليف بانتهاء المجلسالدائمة للبرامج في العمادة 

 
 يتم رفع توصية اللجنة الدائمة للبرامج إلى مجلس العمادة 

 
 لبحث العلمي إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا وا العمادةيتم رفع توصية مجلس 

 
يتخذ سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي قرار تعيين 

 الرئيس البديل لمجلس البرنامج المشترك

 
بهذا الخصوص تتولى وحدة البرامج المشتركة المتابعة مع أمانة مجلس العمادة 

 وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي. لحين صدور قرار

 
على الجامعة وكيل سعادة موافقة بقرار  الكليات(/الكلية)عميد يتم إشعار 

 لس البرنامج المشتركتعيين رئيسا  بديلا  لمج

 
 تقوم وحدة برامج الدراسات العليا المشتركة بتوثيق بيانات القرار في النظام

 

 مجلس البرنامج المشترك

 
 وحدة البرامج المشتركة

 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 اللجنة الدائمة للبرامج

 
 أمانة مجلس العمادة

 

 
 

 سعادة وكيل الجامعة
 
 

 

 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 
 
 

 وحدة البرامج المشتركة
 
 
 
 

 وحدة البرامج المشتركة

 
 
 
 
 
 
 

 القواعد التنفيذية
 الخاصة ببرامج

 الدراسات العليا
المقرة من  المشتركة

 مجلس الجامعة
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 برامج الدراسات العليا المشتركةوحدة 

 عمادة الدراسات العليا 

 جامعة الملك سعود 

dgsjp@ksu.edu.sa  
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